
מדריך למשתמש
פורטל ספקים

החברה לשירותי איכות הסביבה



בית

תפריט פעולות

הגשת הצעות  חשבוניות ספקיםרכש

מכרזים/מחיר

פניות ספקים



פרטי ספק והזמנות רכש: מסך רכש

פרטי ספק

מספר ספק•

שם ספק•

סטטוס פעיל•

הזמנות רכש

/  הצגת הזמנות הרכש שאושרו•

נשלחו  



חשבוניות ספקים

חשבוניות מס/חשבוניות ספק מרכזות

קבלה/הגשת חשבוניות מס•

יש ללחוץ על הפלוס•

תאריך החשבונית ולצרף נספח, לאחר מכן יש למלא מספר חשבונית•

שיח-יש אפשרות לרשום הערה בדו•

ראה דף הבא, ובסוף יש ללחוץ על סיום•



מילוי הטופס –חשבוניות ספקים 



חשבונית עסקה

הגשת חשבוניות עסקה•

יש ללחוץ על הפלוס•

תאריך חשבונית ולצרף נספח, לאחר מכן יש למלא מספר חשבונית•

שיח ולאחר מכן יש ללחוץ על סיום-ניתן לרשום הערה בדו•

ראה דף הבא•



מילוי הטופס –חשבונית עסקה 



מכרזים/הגשת הצעות מחיר

מכרז/הוראות הגשת הצעת מחיר•

יש ללחוץ על תפריט הגשת הצעות •

מחיר ומכרזים



(המשך)מכרזים /הגשת הצעות מחיר

ואז לחיצה על שורת הגשת  •

מכרזים/הצעות



שורות של בקשות פתוחות/לאחר מכן תיפתח שורה

לא משנה היכן, לעריכה יש להקליק על השורה•



אופן ההגשה

לעריכהפתיחת המסך •

יש ללחוץ על הצעות מחיר מספק פירוט•



כן ניתן לתת מחיר לכל פריט שיש בהצעה

יש לעמוד על שורת הפריט ולעדכן מחירים בהתאם•

'יורו וכו/ניתן לשנות מטבע לדולר•

במידה וניתנה הנחה יש לציין כמה•

יש למלא ימי אספקה•

הדפסת ההצעה ולחתום דיגיטלית/לאחר מתן ההצעה על כל הפריטים יש ללחוץ על סיום•



מכרז/צירוף נספחים להצעה

מסמכי ההגשה/להעלאת נספחים יש ללחוץ על נספחים•

מכרז ולצרף נספחים/כאן ניתן לראות את הנספחים הקשורים לבקשה•



צירוף נספחים

בכדי לצרף נספחים יש לגרור או ללחוץ על כפתור בחירת קובץ ולצרף נספח מתוך הסייר•

הדפסת הצעה/לאחר מכן יש ללחוץ סיום•



סיום הגשה

לאחר החתימה הדיגיטלית על  •
הצעה בהוגשה Vההצעה יסומן 



אישור הגשה

בהוגשה הצעה V-סימון ה•



פניות ספקים

כאן ניתן לרשום לנו בדיוור ישיר•

יש ללחוץ על הפלוס להודעה חדשה•



סוף
בעיה או פנייה ניתן לחייג או לשלוח מייל  , לכל שאלה

לתמיכה

מאור

08-6503759
ארז

08-6503756

Email:
sapakim@escil.co.il
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